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; ~ Tdy Ninh, ngay 09 thdng o nam K04 F
S0 :550/Qb-TCT

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy che thyce hién dan chu
trong hoat dong cia Trwong Chinh tri tinh Tay Ninh

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI TAY NINH

Cin ctr Quyét dinh sé 57/QD-UB, ngay 22 thang 7 nam 1994 cua Uy ban
nhan dan tinh Tay Ninh, ve viéc thanh 1&p Truong Chinh tri tinh Tay Ninh; qui dinh
chirc nang, nhiém vu, quyen han ctia Truong Chinh tri tinh T4y Ninh;

Cén ctr Nghi Dinh s6: 04/2015/ND-CP, ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh
Phil, vé thuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu s6: 01/2016/TT-BNV, ngay 13 thang 01 ndm 2016 cua Bo
Nbi vu, vé viéc hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09 thang
01 ndm 2015 cua Chinh Phu;

Xét d& nghi ctia Trudng phong T chirc - Hanh chinh - Quan tri,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cuia Trucmg Chinh tri tinh Tay Ninh;

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, Quyét dinh nay thay the Quyét
dinh sb: 93/QD-TCT, ngay 24 thang 02 ndm 2016 cda Truong Chinh tri, vé viéc ban
hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua Truong Chinh tri tinh Tay
Ninh;

Pi¢u 3. Ban giam hiéu, Trudng céc khoa, phong va toan thé can bo, cong
chirc, vién chttc Truong Chinh tri tinh Tay Ninh cin ct Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:

- VP Tinh uy;

- VP UBND Tinh;

- BTG Tinh ty;

- S& Noi vu;

- Cac khoa, phong TCT;
~Luu VT."
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phue
TRUONG CHINH TRI '

Téy Ninh, ngay A thing o nam 204+

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG CHINH TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 290 /QD-TCT
ngay® thang® nam 2017 cta Hiéu truong Truong Chinh tri tinh Tay Ninh).

’ ~ CHUONGI ‘ ,
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI

Piéu 1. Hiéu truéng Truong Chinh tri thuc hién chirc ning quan ly, diéu
hanh theo ché do thu trtrO’ng cua mot co quan thuoc Uy Ban nhéan dan tinh, chiu
trach nhiém trude Tinh Uy, Uy Ban nhén dén tinh vé cac chirc ning, nhiém vu dugc
giao.

Piéu 2. Tai cic cude hop giao ban dinh ky mot thang mot lan, Hiéu trudng
Trudng Chinh tri ddnh gia viéc thuc hién cong viée ca thang qua, ling nghe v kién
phan anh cua can bg, cong churc, vién chire, ngudi lao dong va dinh ra nhitng cong
vi¢c chu yeu phai giai quyet trong thoi gian sap téi cua Truong.

Hang thang, Hiéu truéng Truong Chinh tri nghién clru va thuc hién cac Nghi
quyét ctia Dang ty, nhiém vu cua Truong.

[t nhét 6 thang 1 lan, Hiéu trudng Truong Chinh tri tién hanh danh gia cong
tac cua Truong noi chung va cua céac khoa, phong chuyén mén cua Truong, chi rd
va dé ra cdc giai phdp nham phét huy quyén lam chi ca can b, giang vién, cong
nhan vién,

Cu01 nam, Hiéu trucmg phai t6 chiic dénh gia tong két hoat dong ctia Truong;
nhét 1a tong két, danh gia két qua thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cia
Truong.

Piéu 3. Hiéu truéng Trudng Chinh tri ¢6 trach nhiém quan Iy can bd, cong
chuec, vién chuc, nguoi lao dong cua Truong vé cdc mat tu tudng, phém chat dao
dire, str dung, dao tao, thuc hién cac chinh sach phap ludt dé xay dung doi ngii can
bo, giang vien co day du pham chét, nang luc.

Piéu 4. Cudi nam, Hiéu truong Trudong Chinh tri ¢ thdm quyén quyét dinh
danh gid, phan loai can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, thong bao két
qua danh gia, phan loai can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua Truong
theo cac budc nhu sau:

1. Can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tu lam bao cdo danh gia
két qua cong tac ctia minh theo nhiém vu dugce giao.

2. Can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong trinh bay va tu danh gia
két qua cong tac tai cude hop cia khoa, phong dé tap thé gop y.



3. Lanh dao cac khoa, phong tham khao céc ¥ kién gbp y tai cude hop, nhan
xét vao ban tu danh gia, phan loai cia can bg, cong chue, vién chuc va ngudi lao
dong cua khoa, phong minh trudc khi trinh Hiéu truéng xac nhan.

4. Sau khi tham khéao y kién ctia Ban Gidam hiéu va y kién cla céac khoa,
phong, Hiéu trudng s& quyét dinh viéc danh gia, phan loai dbi véi cac dong chi Pho
Hiéu trudng, cdc dong chi trudng cic khoa, phong, can bd, cdng chire, vién chic va
ngudi lao dong, sau d6 thong bao bang van ban cho cac khoa, phong biét sau 05
ngay ké tr ngay c6 két luan cua cudc hop Ban Giam hiéu. Néu khong dong y voi
két qua danh gid, phan loai, can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong co
~ quyén kién nghi v6i Hiéu trudng dé duoc giai quyét.

5. Panh gia dinh ky hang nam duoc dua vao hd so can bo, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong do phong T4 chire - Hanh chinh - Quan trj luu trit.

Picu 5. Cudi nam Hiéu truong td chie cho cén bd, cong chic, vién chic,
nguoi lao dong dong gop y kién cho minh va cac Phé Hiéu trudong. Hiéu trudng
phai ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cta cén bd, cong chic, vién chtre, nguoi
lao dong, khéng dugc c6 hanh vi tri dap dbi véi nhitng nguoi dé gop y, phé binh
minh. Khi can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong dé nghi duge gap thi Hiéu
truéng phai truc tiép gap g& va trao dbi thong sudt cac van dé c6 lién quan.

Piéu 6.

1- Hiéu trudng Truong Chinh tri chiu trach nhiém vé viéc st dung c6 hiéu
qua tai san cua co quan, tiét kiém kinh phi duoc cap, dam bao quan ly thu, chi dung
nguyen tic, dung ché do, thuc hién cic quy dinh vé cong khai tai chinh nhiing hop
dong c6 gia tri 16n phai to chic ddu thau theo dung quy dinh.

2- Hiéu trudng c6 trach nhi¢m thuong xuyén thuc hién cac bién phap kha thi
ngan nglra hanh vi tham nhiing, xt Iy hodc d& nghi cép trén xi ly ding phép luat.
Néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan minh s& bi x{ ly theo
phap luat.

Piéu 7. Hiéu trudng c6 trach nhiém phdi hop véi BCH Cong doan cia trudong
td chiic Hoi nghi can b, cong chic co quan mdi ndm mdt 1an vao diu nim.

Hoi Nghi can bd, cong chirc gém toan thé cén bo, cong churc, vién chtec,
nguoi lao dong cua truong.

Khi ¢6 2/3 can bg, cong chie, vién chuc, ngum lao dong hoac BCH Cong
doan co quan yéu cau hodc Hiéu trudng thay can thiét thi tridu tap hoi nghi cén bg,
cong chirc bt thuong.

Hoi nghi can bd, cong chirc phai day du cac nodi dung sau:

] - Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét cua PBang, Phép ludt cua Nha
nuée, chu truong cua Pang Uy, danh gia viée thuc hién cac ké hoach cong tac hang
nam do Hiéu trudng dé ra va thao luén, ban bién phép thuc hién ké hoach cong tac
nam tiép theo ctia Truong.

2- Hiéu trudng tiép thu y kién dong gop, phé binh clia can bd, cong chiic,
vién chirc, nguoi lao dong va giai dap nhiing thac méc, dé nghi cla can bg, cong
chuc, vién chirc, nguoi lao dong.

3- Ban céc bién phép cai tién didu kién lam viéc, nang cao doi sdng can bo,
cOng chuc, vién chtrc, nguoi lao dong cia Truong.

4- Ban Thanh tra nhan dan cta Truong bdo cdo cong tac cua ban, bau Ban
thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia Phap luat.
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5- Thao luan vé nhitng van dé cén b, cong chue, vién chue, nguoi lao dong
tham gia y kién va thi trudng co quan quyét dinh duoc quy dinh tai didu 13 cda
Quy ché nay.

6- Khen thlmng c4 nhan, tap thé cta Truong co thanh tich trong nam.

7 Béo cédo ché db tai chinh va quy phuc lgi ctia Truong.

8- Thao ludn, déng gbp stra ddi quy ché hoat dong cua Truong.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAN BOQ, CONG CHUGC,
VIEN CHUC NGUOI LAO PONG

Piéu 8. Can bd, cong chire, vién chue, nguoil lao dong phai thuc hién nghia
vu ctia minh, nghiém chinh chéap hanh sy phan cOng cua Hiéu trudng va khong duoc
lam nhitng viéc bi cam theo Ludt can bd, cong chire, Luit vién chiec.

Cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Truong phai chiu trach
nhiém trudc phép luat, trude Hidu trudng vé viée thi hanh cong vu cua minh nhu
phuc vy, giang day, nghién ctru khoa hoc, di thuc té, phat ngon trén cac phuong ti¢n
thong tin dai chiing, c6 nép sdng lanh manh, trung thue, can kiém, liém chinh, chi
cong, vo tu.

Pidu 9. Trong khi thi hanh nhiém vu: phuc vu, giang day, can b, céng chirc,
vién chiic, nguoi lao dong phai phuc ting su chi dao va huéng dan cia trudong, phé
cac phong, khoa.

Can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong co quyén trinh bay y kién, dé
Xuét viée giai quyét nhitng van dé thudc pham vi trach nhiém cua minh khéc véi y
kién cua truong, pho phong, khoa quan ly truc tiép nhung van phai chap hanh su chi
dao do. Dong thoi, ¢6 quyén bao luu ¥ kién va bao céo 1én Hidu truong,.

Pi¢u 10. Cén bo, cong chtr, vién chue, nguoi lao dong phai tu phé binh
nghiém tuc, phat huy uu diém, stra chita khuyét diém dé khong nglmg tién bo, phai
thang than phé binh, dau tranh dé xay dung ndi bd co quan trong sach, viing manbh,
ké ca gop v kién, phé binh Hiéu trudéng; khi duoc yéu céu, can b, cong chire, vién
chire, nguol lao dong 6 trach nhiém dong gop y kién vao viéc xay dung cac van
ban, cac dé an ctia co quan.

CIIUGN G 11X
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI CHO CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG BIET.

Piéu 11. Nhitng viéc phai cong khai cho can bg, cong chire, vién chic biét.

I- Chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc lién quan dén hoat dong
ctia Truong noi chung, dén noi dung cong tac giang day thudc cac khoa cua truong.

2- Ké hoach cOng tac ndm, 6 thang, quy cuda truong.

3- Kinh phi hoat dong hang théng, hang nim, bao g6m cac ngudn kinh phi
do ngan sach cap va cac ngudn tai chinh quy phic loi khac nhu can tin, gitt xe, céc
nguon thu khac, va quyét toan kinh phi hang ndm cua co quan.

4- Két qua danh gia, xép loai can by, cong chirc, vién chitc, tuyen dung, khen
thudng, ky luét, ning béc luong, nang ngach, didu dong, bd nhiém, dé bat can bo,



cong chire, vién chire, cdc vu vige tiéu cyc, tham nhiing trong co quan da dugc ket
luan, két qua giai quyét khiéu nai t6 céo.

5- Noi quy, quy ché cta co quan.

Diéu 12. Hinh thirc cong khai

1- Pbi véi chit truong, chinh sach ctia Pang va Nha nude lién quan dén cong
viéc clia trudng, sao goi cho cac phong, khoa dé nghién ctru, hodc 1én ban théng béo
dé biét thuc hién.

2- Déi VOl ké hoach cong tac nim, 6 thang, qui cua truong phai théng bao
bang van ban vé cac khoa, phong trudce khi td chie hop thao luan.

3- DBdi v6i cac loai kinh phi hoat dong hang nam, hinh thire bang thong béo,
thong qua hop so két hodc trong Hoi nghj can b, cong chire hodic giri vin han cho
cac don vi khoa, phong.

4- Vin d& nhan su va quan ly nhan su, phai thong bdo trong cudc hop giao
ban toan thé hozc théng bao bang vin ban vé cac khoa, phong, vé Pang ty va BCH
Cong doan.

5- Noi quy, quy ché ctia co quan phai niém yét, cong khai tai co quan.

~ o cHUONGIY
NHUNG VIEC CAN BQ, CON(_J} CHU(;, VIEN CHUC, NGUQI LAO DPONG
THAM GIA Y KIEN, THU TRUONG CO QUAN QUYET DINH.

Piéu 13. Nhing viéc can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong tham gia
y kién truc tiép hodc thong qua dai dién trudc khi Hiéu truong quyét dinh gém 1o X

1- Nhitng cht truong, gidi phap thuc hién Nghi quyét ctia Pang, phap luat
ctia Nha nudc lién quan dén cong viée cua truong.

2- K& hoach cong tac hang nam.

3- T chire phong trao thi dua.

4- Bao c4o so két, tong ket cua co quan.

5- Cac bién phap cai tién t6 chiic va 1é 16i lam viée, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sich nhidu trong thuc hién
cong vu.

6- Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, cdng chirc, vién chirc de
bat cén bd trong co quan theo qui dinh.

7- Thuc hién ché d¢, chinh séch lién quan dén quyén va loi ich cta can bo,
cdng churc, vién chure, nguoi lao dong.

8- No6i quy, quy ché co quan.

Piéu 14. Hinh thirc tham gia y kién:

1- Can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y klen truc tiép
hodc bing vin ban véi trudng phong, khoa v6i Hiéu trudng; cac thic mac cia can
b9, cong chire, vién chue, nguoi lao dong gui truc tiép dén céc bd phan c6 lién quan
cua Truong giai quyét trude khi gii vé cp trén; tranh tinh trang gti thic mac vuot
cap;

2. Thong qua Hoi nghi can bg, cong chirc co quan;

3. Phat biéu, hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé can bo, cong chire,
vién chure, nguoi lao dong tham gla y kién.

Piéu 15. Khi quyet dinh vé nhitng van dé duoc néu tai Piéu 13 khéc véi y
kién tham gia clia da s6 cén bg, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong thi Hiéu
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trudng co trach nhiém thong bao, giai thich lai cho can bg, cong chire, vién chure,
nguoi lao dong cua Truong biét.

CHUONG V
NHUNG VIEC CAN BO, CONG CHUT, VIILN CHUC,
NGUOI LAO PONG GIAM SAT, KIEM TRA.

Dleu 16. Nhing viéc can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong giam sat,
kiém tra gdm co:

1- Thuc hién Chu truong, Chinh sach cua Dang va Nha nuoc, ké hoach cong
tac hang nam cua Truong;

2- St dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché d6 quan ly va st
dung tai sén cla co quan;

3- Thue hién ndi quy, quy ché cta Truong;

4- Thuc hién céc ché d9, chinh sich ctia Nha nude vé quyén va loi ich cta
can ho, cong chire, vién chire, ngudi lao dong.

5- Giai quyet khiéu nai, t6 céo trong ndi bd co quan.

Didu 17. Viée giam sat, kiém tra cua can b9, cong churc, vién chirc, nguoi lao
dong d6i voi nhiing véan dé néu tai Diéu 16 trén day duoc thuc hién thong qua:

- Ban thanh tra nhan dan ctia Truong;

- Kiém diém céng tac, ty phé binh va phé binh trong cac cudc sinh hoat dinh
ky cua don vi cdng tac;

- Hoi nghi can b, cong chirc co quan.

CHUONG VI

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI HQC
VIEN, CO QUAN, TO CHUC KHAC

Piéu 18. Hiéu truong co trach nhiém td chic chi dao va kiém tra viéc niém
yét cong khai tai cong sé dé can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao déng va hoc
vién biét:

1 - BO phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc ¢o lién quan;

2 - Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

3 - Mau don tix, ho so cho tung loai cong viéc;

4 - L¢ phi theo quy dinh phéap luat;

5 - Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

Piéu 19. Hiéu trudng co trach nhiém chi dao va kiém tra can bo, cdng chuc,
vién chirc, ngudi lao dong trong viée giai quyét cong viée ctia hoc vién, cac to chirc;
kip thoi ¢6 nhiing bién phép xi Iy diing theo No6i quy, Quy ché, quy dinh ctia Phap
luat déi voi nhimg can bg, cong chtre, vién chire, nguoi lao dong khong hoan thanh
cong vu, thiéu trach nhiém, sach nhiéu, giy phién ha, tham nhiing trong viéc giai
quyét cong viée véi hoc vién, véi dong nghiép va véi céc to chire, co quan khéac dén
lién hé cong tac.

Pidu 20. Khi hoc vién, cac co quan, to chirc khac ¢6 y8u ciu, can bo, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong cua Trudng c6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau
d6 theo thim quyén. Nhiing viéc khong thuge tham quyén giai quyét phai thong bao
dé hoc vién va cac co quan, t6 chirc d6 biét. Can bg, cong chirc, vién chiic, nguoi
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lao dong cua truong khong dugc quan liéu, hach dich, ctra quyén, gdy kho khan,
phién ha trong gidi quyét cong viéc.

Dleu 21. Cén bo, cong chur, vién chuc, nguoi lao dong khong tiép nhéan va
gidi quyét cong viée ctia hoc vién, cua t6 churc tai nha riéng. :

Coéng viéc cia hoc vién, cia to chic phai dugc céan bg, cong chue, vién chire,
nguoi lao dong nghién ctu xir ly va giai quyét mot cach nhanh nhdt, thuin (ién nhét
va theo dung qui dinh ctia Phap luat.

Nhung cong viéc da c¢é thoi han giai quyét theo qui dinh thi can bd, cong
chire, vién chire, ngudi lao déng phai chip hanh ding thoi han d6. Truong hop doi
hoi phai c6 thoi gian dé nghién ctu giai quyét thi can bo, cong chue, vién chuc,
nguoi lao dong cé trach nhiém thong bao kip thoi cho hoc vién, to chire biét.

Can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong co trach nhiém bao v¢ bi mat
Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat ndi dung don khiéu nai, t6 cdo cua hoc vién,
cong dan, co quan, t6 chirc khac theo qui dinh cua phap luét.

Piéu 22. Hiéu truong chi dao viéc b6 tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan
va to chic hom thu g6p y. Hang tudn, Trudng Phong T chire - Hanh chinh - Quan
tri cung dai di¢n Ban Thanh tra nhan dén cta co quan md hom thy, nghién ctu ¥
kién dugc giii dén va bao cdo Hiéu truong. Hiéu truO'ng c6 trach nhiém nghién ciu
va dé ra nhiing bién phéap hop ly nham tiép thu va gidi quyét cac y kién dong gop.

Piéu 23. Dbi véi nhiing chuong trinh, du 4n do co quan xdy dung, thi Hiéu
truong c6 trach nhi¢m thong bao dé can bo, cong chtre, vién chire, nguoi lao dong
biét, tham gia dong gép v kién.

Khi hoc vién, cong dan, co quan, to chirc khéc c6 yéu cau, co quan phai cu
nguoi co trach nhiém gdp va giai quyét cong viée ¢ lién quan.

Nhiing kién nghi, phan 4nh, phé binh cta hoc vién, cong dan va céc td chic,
co quan khac phai duoc nghién ciru va xu ly kip thoi.

A CHUQ’N G VIl
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong thuc hién tot quy ché
nay sé duoc biéu duong, khen thudng theo qui dinh; nhitng ngudi vi pham quy ché
s€ bi xtt ly theo quy dinh cua phap ludt.

Piéu 25. Truéng Phong T chirc - Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém ph01
hop véi Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu cia Trudng Chinh tri huéng dan,
theo ddi viéc thuc hién quy ché nay.




